PATVIRTINTA
,Laisvés partijos* pirmininko
2025 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. 00018

, LAISVES PARTIJOS“
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. ,,Laisvés partijos* vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato
vieSyjy pirkimy planavimo ir organizavimo tvarka, pirkimus vykdancius subjektus, mazos vertes
pirkimy ypatumus.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VieSyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés
aktais.

3. Su Aprasu privalo buti susipazing ir juo vadovautis visi ,Laisvés partijos* (toliau —
perkancioji organizacija) darbuotojai, perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus tvarkantis
asmuo (jo pareigas atlickantis darbuotojas), vieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, kurie néra
perkanciosios organizacijos darbuotojai.

4. Atlikdama pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu (toliau — CK), VieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu
ViesSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97, (toliau — Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSas), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais ir ApraSu.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

5.1. pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovas ar paskirtas darbuotojas, kuris
nurodé poreikj jsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus. Taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus
dél pirkimo sutarc¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo;

5.2. pirkimo organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovas ar paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi
biti atsizvelgiama | jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymga. Pirkimy organizatoriai gali biti tik nepriekaiStingos
reputacijos asmenys.

5.3. pirkimy Zurnalas — Perkanciosios organizacijos laisvos formos dokumentas, skirtas
registruoti organizacijos atliktus pirkimus.

5.4. tiekéjo apklausos paZyma — pirkimy iniciatoriy pildoma informacija apie jvykusj pirkima
- tiekéjy pasitlytos kainos, prekiy savybés ir panaSiai. Pazymoje nedraudZiama nurodyti konkrecia
preke, kurig pasitle tiekéjai.

6. ApraSe vartojamos kitos sgvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés pirkimy
tvarkos apraSe.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

I1. PIRKIMU PLANAVIMAS

8. ki kiekvieny mety vasario 1 d. pirkimy iniciatoriai pateikia Vadovui informacijg apie
planuojamus pirkimus einamaisiais metais.

9. Mazos vertés pirkimai planuojami metiniame pirkimy plane. Pirkimy plang parengia ir
tvirtina Vadovas. Pirkimy planas turi buti patvirtintas perkanciojoje organizacijoje kiekvienais metais



ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslintus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais
pirkimy planus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

10. Pirkimy planas gali biiti tikslinamas visus metus, kai atsiranda naujy ar nenumatyty poreikiy.
Atsakingas asmuo uztikrina, kad pirkimai biity suplanuoti pagal poreikj ir biudzeto galimybes.

III. KOMISIJOS SUDARYMAS

11. Viesojo pirkimo komisija sudaroma, kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties vertés
yra virs 15 001 Eur (be pridétinés vertés mokescio).

12. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko zinovus
konsultuoti klausimais, kuriems reikia specialiy ziniy ir vertinimo, kurie pagal paraiskoje nustatytus
reikalavimus tiekéjui, pirkimo objektui rengia atsakymus i tiekéjy klausimus, teikia rastiska tiekéjy
pasiiilymy vertinima.

IV. MAZOS VERTES PIRKIMU VYKDYMO TVARKA

13. Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio
nuostatomis ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, kurig tvirtina VieSyjy pirkimy tarnybos
direktorius, apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes.

14. Vadovaujantis Viesyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
,»De€l Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, ir kai apklausiamas vienas tiekéjas bei
sudaroma zodin¢ sutartis nevirSija 15 000,00 Eur (be PVM), pazyma nepildoma, o informacija apie
ivykdyta pirkima, pirkimy organizatorius fiksuoja pirkimy zurnale- data, pirkimo objektas, verte,
tiekéjas, pirkimo buidas, atsakingas asmuo.

15. Pirkimai gali buti atliekami neskelbiamos apklausos biidu, jei numatoma pirkimo sutarties
verte nevirsija 15 000 Eur (penkiolikos tiikstan¢iy eury) (be PVM). Pirkimo procediiros vykdomos
toliau nurodyta seka:

15.1. Atliekami ZodZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (elektroniniu pastu,
pastu ar kitomis priemonémis), kreipiantis | vieng ar kelis tiekéjus.

15.2. Prie§ pradedant pirkima, organizatorius turi jsitikinti, kad néra aplinkybiy, kurios riboty
konkurencijg ar galéty turéti jtakos tiekeéjy pasirinkimui. Kiekvienas pirkimas turi biiti vykdomas
laikantis skaidrumo, lygiateisiSkumo ir nediskriminavimo principy, vadovaujantis gergja vieSyjy
pirkimy praktika ir Lietuvos Respublikos jstatymais.

15.3. Pirkimo jrodymu laikoma sgskaita fakttra, kasos Cekis ar pan. Kai sutartis sudaroma
zodziu, atsiskaitymo dokumentai (sgskaitos fakttiros, PVM saskaitos fakttiros ar kt.) derinami su
perkancios organizacijos vadovu (ar jo pareigas atliekan¢iu asmeniu). Kai sutartis sudaroma rastu —
sutartis, perdavimo- priémimo aktas (jei reikalinga), saskaitos faktiiros, PVM saskaitos fakttros ar
kt.

15.4. Pirkimas fiksuojamas pirkimy Zurnale, jei buvo kreipiamasi j kelis tiekéjus- pildoma
apklausos pazyma.

15.5. Jei sutartis sudaryta rastu- vieSinama VPT-SSO sistemoje (ar kitoje VieSyjy Pirkimy
Tarnybos sukurtoje platformoje).

15.6. Visa pirkimo dokumentacija pridedama prie pirkimy Zurnalo.



V. DOKUMENTAVIMAS IR ATSAKOMYBE

16. Visi pirkimai registruojami Pirkimy Zurnale, kuriame nurodoma: data, pirkimo objektas,
verte, tiekéjas, pirkimo budas, atsakingas asmuo.

17. Asmuo, paskirtas atsakingu uz vieSuosius pirkimus, atsako uz pirkimy Zurnalo pildyma,
duomeny tikslumg ir mety pabaigoje parengia meting mazos vertés pirkimy suvesting.

18. Pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams, per 30 dieny pirkimy vykdytojas pateikia
Viesyjy pirkimy Tarnybai kalendoriniy mety ataskaitg pagal Atn-3 anketos forma.

19. Vadovas atsako uz pirkimy teisétuma, sutarties pasiraS§yma ir dokumenty saugojima.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraisSkos,
pasiiilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, komisijos sprendimy priémimo, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai, susirasingjimo su tiek¢jais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai,
preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai saugomi
bylose, vadovaujantis perkancios organizacijos dokumentacijos plane nurodytais saugojimo terminais.

21. Pasikeitus Aprase nurodyty norminiy teisés akty nuostatoms, norminiams teisés aktams
netekus galios ar jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams, kurie kitaip reguliuoja Aprase
aptariamus aspektus, Aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja norminiams teisés aktams,
kartu atsizvelgiant | pasikeitusj norminiuose teisés aktuose jtvirtintg teisinj reguliavima.



1 PRIEDAS. TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Pirkimo objektas:

Numatyta verte: Eur be PVM, Eur su PVM
Apklausg vykdée:
Apklausos data:
Tiekéejas Pasiiilyta kaina (Eur be PVM) | Terminai / saglygos | Pastabos

Pasirinkimo motyvai:

Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas/maziausia kaina (pabraukti):

Tvirtinu: Vadovas Data




2 PRIEDAS. PIRKIMU ZURNALAS

Data

Pirkimo
objektas ir
BVPZ
kodas

Tiekéjas

Verté (Eur be
PVM)

Pirkimo biidas
(Zodziu/rastu)

Sutartis /
sgskaita Nr.

Atsakingas
asmuo

Pastabos




